INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 29 de Diciembre de 2023

Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Carlos Enrique Morales Yac CuUl: 313241120901

Ndmero de contrato: 029-340-2023 Acuerdo Ministerial:  954-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista:  10025559-0

Ndmero de Factura: 3565831744 Serie: 18D54DBF

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del Informe: Diciembre 2023

Monto Total del Contrato Q.32,000.00 Plazo del Contrato:  01/09/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ' Direccién de Administracién v Finanzas

Objetivos del Contrato: “EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios para la DIRECCION DE ADMINSTRACION Y FINANZAS

DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA VY DEPORTES, con dedicacion y diligencia v
¢on arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas. (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
3}
d)
e)
f

9)
h)
D]

n

k)

Brinde apoyo con la revisién de expedientes para pago por Acreditamiento, Fondo Rotativo y Caja Chica.
Apoyé con la revision y arqueos de Caja Chica v Fondo Rotativo.

Brinde apoyo con la realizacién de caja fiseal.

Apoyé en la conciliacién Bancaria.

Apoyé con la declaracién de retenciones de IVA (por acreditamiento)

Apoyé con la actualizacién de Cuentadancia.

Apoyé con la actualizacién de RTU

Apoyé con la regularizacion de saldos de Cuentas Contables, Fondo Rotativo de afios anteriores, Inventario, construcciones en proceso.
Apoyé con el archivo de Cur de gastos.

Brinde Apoyo con los tramites ante la SAT, SGS, MINFIN y otros.

Apoyé con el andlisis y resolucion a consultas tributarias, laborales, legales y otros.

Carlos Enrique Morales Yac Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre Completo del Co ista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
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,4{ de ratista Firma y sello de la ,Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADQOS DE ACTIVIDADES

Guatemnala, 29 de Diciembre de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Carlos Enrique Morales Yac CUE 3132411120901

Ndmero de contrato: 029-340-2023 Acuerdo Ministerial:  954-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 10025559-C

Ndmero de Factura: 3565831744 Serie: 18D54DBF

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del Informe: 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2023
Meonto Total del Contrato 032,000.00 Plazo del Contrato:  ©1 de septiembre al 31 de diciembre de 2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Administracién v Finanzas

Objetives del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios para la DIRECCION DE ADMINSTRACION ¥ FINANZAS DE

LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA ¥ DEPORTES, con dedicacidn y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios, que se describen
continuacion, sin ser estes limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o) Se ejecuto la verifiacion de expedientes para pago por Acreditamiento, Fondo Rotativo v Caja Chica.
b)  Se cumplio el alcance mensualmente de revisar los arqueos de Caja Chica y Fondo Rotativo.

<) Seejecuto mensualmente la realizacion de caja fiscal.

d) Seapoyé en la conciliacién Bancaria mensualmente.

e)  Se brindo ayuda en las declaraciénes de retenciones de IVA (por acreditamiento)

f)  Se optimizo el objetivo mensual de la actudalizacién de Cuentadancia,

g) Seapoy6 con la actualizacién de RTU

h)  Se apoyé con la regularizacion de saldos de Cuentas Contables, Fondo Rotativo de afios anteriores, Inventario, construcciones en proceso.
i) Se optimizo el archivo de Cur de gastos.

b Se ejecutaron los trémites ante la SAT, SGS, MINFIN v otros.

k)  5e brindaron ideas para un mejor andlisis y resolucion & consultas tributarics, laborales, legales y otros.

Carlos Enrigue Morales Yac Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auteridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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(segtin Clausula de contrate: Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemalq, 29 de Diciembre de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste:  Carlos Enrique Morales Yac CUL: 3132411120901

Ndmero de contrato: 029-340-2023 Acuerdo Ministerial:  954-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 10025559-0

Ndmero de Factura: 3565831744 Serie: 18D54DBF

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del Informe: 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2023
Monto Total del Contrato Q.32,000.00 Plazo del Contrato: 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios para la DIRECCION DE ADMINSTRACION Y FINANZAS DE

LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios, que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Se brindé6 apoyo con la revisién de expedientes para pago por Acreditamiento, Fondo Rotativo y Caja Chica.
b) Se colaboro con la revisién y arqueos de Caja Chica v Fondo Rotativo.

€}  Se brindd apoyo con la realizacién de cgja fiscal.

d) Se colaboro en la conciliacién Bancaria.

e) Seayudo con la declaracién de retenciones de IVA (por acreditamientc)

f Se brindé apoyo con la actualizacién de Cuentadancia.

g) Secolaboro con la actudlizacién de RTU

h)  Se brindé apoyo con la regularizacion de saldos de Cuentas Contables, Fondo Rotativo de afos anteriores, Inventario, construcciones en proceso.

D] Se ayudo con el archivo de Cur de gastos.
) Se colaboro con los tramites ante la SAT, SGS, MINFIN v otros.
k)  Se ayudo con el andlisis v resolucion a consultas tributarias, laborales, legales y otros.

Carlos Enrigue Morales Yac Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
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